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Reggio Emilia, 19 marzo 2020 

Circ. prot. 1548 

 

A tutti i Genitori 

A tutti i Docenti 

A tutto il personale ATA 

 

LL.SS. 

 

OGGETTO: emergenza COVID-19.  

         Orario ricevimento del pubblico. 

 

 

Con la presente si comunica che, a partire dalla data odierna e fino alla data di cessazione dello 

stato di emergenza ovvero sino ad una data antecedente stabilita con Decreto del Presidente del 

Consiglio dei Ministri, la segreteria della scrivente Istituzione Scolastica riceve il pubblico solo 

nei casi di stretta necessità e solo su appuntamento nei seguenti orari: 

 

Dal Lunedì al Venerdì dalle ore 8,30 alle ore 12,30 

 

Come previsto dal D.L. del 17/03/2020 n.18 e dalla circolare MIUR prot. 392 del 18/03/2020, i Ge-

nitori e gli Insegnanti potranno comunque, anche in orari diversi da quello sopraindicato, rivolgersi 

alla segreteria che è organizzata nel seguente modo: 

 

- Gestione amministrativa e contabile, coordinamento del personale ATA 

 Direttore servizi generali e amministrativi, Monica Manicardi  

 Da lunedì a venerdì, dalle 8,30 alle 13,30 – tel. 0522585791 

(dalle 15,00 alle 18,00 presta servizio tramite lavoro agile, quindi è raggiungibile via mail 

all’indirizzo reic847007@istruzione.it)  

 

- Gestione del personale docente  

      Assistente amministrativa Carmelita Loverso 

      Lunedì, dalle 12,00 alle 18,00 – tel. 0522585789 

(nelle restanti giornate presta servizio tramite lavoro agile, quindi è raggiungibile via mail 

all’indirizzo reic847007@istruzione.it)  

 

- Gestione del personale ATA 

      Assistente amministrativa Righi Nadia 

      Martedì e Mercoledì, dalle 8,00 alle 13,30 – tel. 0522585790 

(nelle restanti giornate presta servizio tramite lavoro agile, quindi è raggiungibile via mail 

all’indirizzo reic847007@istruzione.it)  
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-Gestione alunni 

        Assistente amministrativa Fidone Ivana 

 Lunedì, dalle 8,00 alle 13,30 – tel. 0522585785 

(nelle restanti giornate presta servizio tramite lavoro agile, quindi è raggiungibile via mail 

all’indirizzo reic847007@istruzione.it)  

 

        Assistente amministrativa Fasano Consiglia 

 Mercoledì e venerdì, dalle 8,00 alle 13,30 – tel. 0522585782 

(nelle restanti giornate presta servizio tramite lavoro agile, quindi è raggiungibile via mail 

all’indirizzo reic847007@istruzione.it)  

 

   

- Area didattica - iscrizioni 

Insegnante distaccata Panarari Maurizia 

Presta servizio tramite lavoro agile ed è raggiungibile tramite mail all’indirizzo: 

iscrizionidavinci@gmail.com 

 

- Area informatica e sito web 
Assistente amministrativo Miranda Francesco 

Presta servizio tramite lavoro agile ed è raggiungibile tramite mail all’indirizzo: 

reic847007@istruzione.it 

 

- Area acquisti 
Assistente amministrativa Giovanardi Loretta 

Martedì, Giovedì e Venerdì dalle 8,00 alle 13,30 – tel. 0522/585787 

 

Si comunica inoltre, quanto segue: 

- I servizi erogabili solo in presenza sono i seguenti: 

a) Sottoscrizione contratti di supplenza 

b) Ritiro certificati in forma cartacea 

c) Ritiro computer in comodato d’uso 

Si precisa che la consegna dei documenti relativi alle iscrizioni per l’a.s. 2020/21 potrà 

essere effettuata dopo la cessazione dello stato di emergenza. 

 

Cordialmente, 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Lorena Mussini  
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